
Töölaud

Taust:

Kasutaja personaalne töövaade, mis koondab tema peamised tööülesanded, dokumendid ja teavitused ning annab kiire ülevaate hetkel olulistest 
tegevustest.

Töölaua ärinõuded süsteemile

Nr Märksõna Ärinõue süsteemile

Realiseeritud töölaud ja osa töölaua plokke.

Plokk "Lepingud"

1 Plokk - lepingud Kuvab kasutajale, kelle vastutusel on lepinguid töölaual plokki " ".Lepingud

Kui kasutaja vastutusel lepinguid ei ole, plokki ei kuvata.

2 Vaheleht -  minu 
lepingud

Kuvab kasutajale vaikimisi avatuna plokki " " vahelehte " ".Lepingud Minu lepingud

3 Loendid - kehtivad Vahelehel " " on loend:Minu lepingud

" " - jaotisele/vaatele liikudes, kuvab kõiki kasutaja vastutusel olevaid lepingudi, mis ei ole Kehtivad
lõpetatud.

Kui vastutav kasutaja muudetakse, vaates antud lepingut enam ei kuvata.

Kuvab loendi nime järel sulgudes neis sisalduvate kirjete koguarvu.



4 Loendi andmeväljad " " vahelehe " " loendite andmeväljad on:Lepingud Minu lepingud

"Lepingud", "Minu lepingud", 
"Kehtivad" jaotis

Sisu/võimalused

Reg kpv
sorteeritav: vanemast-uuemani või uuemast-
vanemani
vaikimisi kuvab kõige uuemad esimesena
võimaldab valida vahemikku
võimaldab kiirvalida vahemikke: "Täna", "See 
nädal", "See kuu"

Reg nr
sorteeritav: väiksemast-suuremani või suuemast-
väiksemani
võimaldab otsida

Pealkiri Dokumendi pealkiri

lingitav, võimalik liikuda dokumendile
võimaldab otsida

Alamliik Dokumendiliik

sorteeritav 
võimalik valida mitu

Asutus/isik Kuvab väljale saatja/saaja tüüpi andmeväljade infot

võimaldab otsida (auto-complete)
võimalik filtreerida, valida mitu

Lõpptähtaeg Kuupäev, millal dokument loodi

sorteeritav: vanemast-uuemani või uuemast-
vanemani
vaikimisi kuvab kõige uuemad esimesena
võimaldab valida vahemikku
võimaldab kiirvalida vahemikke: "Täna", "See 
nädal", "See kuu"

5 Asendatava loend - 
kehtivad lepingud

Vahelehel " " on üks loend, millele kasutaja saab liikuda:Min asendajanaa 

" " - jaotisele/vaatele liikudes, kuvab kõiki kasutaja asendatava kehtivaid lepinguid.Kehtivad

Kuvab loendi nime järel sulgudes selles sisalduvate kirjete koguarvu.

Nt "Kehtivad (3)"



6 Jaotis/vaade - minu 
asendatava kehtivad 
lepingud

Kuvab plokis täiendavat vahelehte " " kui kasutaja on antud ajahetkel asendaja.Mina asendajana

Kuvab mitme asenduse korral kõiki asendusi ühel vahelehel.

" " vahelehe " " loendite andmeväljad on:Lepingud Mina asendajana

"Lepingud", "Minu asendajana", 
"Kehtivad" jaotis

Sisu/võimalused

Reg kpv
sorteeritav: vanemast-uuemani või uuemast-
vanemani
vaikimisi kuvab kõige uuemad esimesena
võimaldab valida vahemikku
võimaldab kiirvalida vahemikke: "Täna", "See 
nädal", "See kuu"

Reg nr
sorteeritav: väiksemast-suuremani või suuemast-
väiksemani
võimaldab otsida

Pealkiri Dokumendi pealkiri

lingitav, võimalik liikuda dokumendile
võimaldab otsida

Alamliik Dokumendiliik

sorteeritav 
võimalik valida mitu

Asutus/isik Kuvab väljale saatja/saaja tüüpi andmeväljade infot

võimaldab otsida (auto-complete)
võimalik filtreerida, valida mitu

Lõpptähtaeg Kuupäev, millal dokument loodi

sorteeritav: vanemast-uuemani või uuemast-
vanemani
vaikimisi kuvab kõige uuemad esimesena
võimaldab valida vahemikku
võimaldab kiirvalida vahemikke: "Täna", "See 
nädal", "See kuu"

Vastutaja Kasutaja, kellel vastutusel leping on

otsitav
filtreeritav
võimalik valida mitu

Plokk "Asjatoimikud"

 7 Plokk - asjatoimikud Kuvab kasutajale, kelle vastutusel on asjatoimikuid töölaual plokki " ".Asjatoimikud

Kui kasutaja vastutusel asjatoimikuid ei ole, plokki ei kuvata.

 8 Vaheleht -  minu 
vastutusel 
asjatoimikud

Kuvab kasutajale vaikimisi avatuna plokki " " vahelehte " ".Asjatoimikud Minu vastutusel asjatoimikud

 9 Loendid - avatud 
asjatoimikud

Vahelehel " " on loend:Minu vastutusel asjatoimikud

" " - jaotisele/vaatele liikudes, kuvab kõiki kasutaja vastutusel olevaid Avatud asjatoimikud
asjatoimikuid, mille staatus on "Avatud"

Kui vastutav kasutaja muudetakse, vaates antud asjatoimikut enam ei kuvata.

Kuvab loendi nime järel sulgudes neis sisalduvate kirjete koguarvu.



10 Loendi andmeväljad Kuvab plokis täiendavat vahelehte " " kui kasutaja on antud ajahetkel asendaja.Mina asendajana

Kuvab mitme asenduse korral kõiki asendusi ühel vahelehel.

" " vahelehe " " loendite andmeväljad on:Lepingud Mina asendajana

Tähis
Nimetus (asukoht)
Vastutajad (tasandi vastutaja(d))
Avamine
Sulgemine
Staatus (tasand)

" " vahelehe " " loendite andmeväljad on:Asjatoimikud Minu vastutusel asjatoimikud

"Asjatoimikud", "Minu vastutusel 
asjatoimikud", "Avatud" jaotis

Sisu/võimalused

Reg nr
sorteeritav: väiksemast-suuremani või suuemast-
väiksemani
võimaldab otsida

Nimetus Asjatoimiku nimetus

lingitav, võimalik liikuda dokumendile
võimaldab otsida

Vastutaja(d) Kasutaja(d), kellel vastutusel asjatoimik on

otsitav
filtreeritav
võimalik valida mitu

Avamine Kuupäev, millal asjatoimik avati

sorteeritav: vanemast-uuemani või uuemast-
vanemani
vaikimisi kuvab kõige uuemad esimesena
võimaldab valida vahemikku
võimaldab kiirvalida vahemikke: "Täna", "See 
nädal", "See kuu"

Staatus Kasutaja/kasutajad, kellel ülesanne hetkel täitmisel 
või kes täitis/täitsid ülesande

otsitav
filtreeritav
võimalik valida mitu

11 Asendatava loend - 
minu asendatava 
vastutusel 
asjatoimikud

Vahelehel " " on üks loend, millele kasutaja saab liikuda:Minu asendajana

" " - jaotisele/vaatele liikudes, kuvab kõiki kasutaja asendatava vastutuse olevad avatud Avatud
asjatoimikud

Kuvab loendi nime järel sulgudes selles sisalduvate kirjete koguarvu.

Nt "Kehtivad (3)"



12 Jaotis/vaade - minu 
asendatava 
vastutusel 
asjatoimikud

Kuvab plokis täiendavat vahelehte " " kui kasutaja on antud ajahetkel asendaja.Mina asendajana

Kuvab mitme asenduse korral kõiki asendusi ühel vahelehel.

" " vahelehe " " loendite andmeväljad on:Asjatoimikud Mina asendajana

"Asjatoimikud", "Minu vastutusel 
asjatoimikud", "Avatud" jaotis

Sisu/võimalused

Reg nr
sorteeritav: väiksemast-suuremani või suuemast-
väiksemani
võimaldab otsida

Nimetus Asjatoimiku nimetus

lingitav, võimalik liikuda dokumendile
võimaldab otsida

Vastutaja(d) Kasutaja(d), kellel vastutusel asjatoimik on

otsitav
filtreeritav
võimalik valida mitu

Avamine Kuupäev, millal asjatoimik avati

sorteeritav: vanemast-uuemani või uuemast-
vanemani
vaikimisi kuvab kõige uuemad esimesena
võimaldab valida vahemikku
võimaldab kiirvalida vahemikke: "Täna", "See 
nädal", "See kuu"

Staatus Kasutaja/kasutajad, kellel ülesanne hetkel täitmisel 
või kes täitis/täitsid ülesande

otsitav
filtreeritav
võimalik valida mitu
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